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MANUAL ILIACO — FACTURACION ELECTRONICA

PASOS A SEGUIR

Antes de poder procesar una factura como factura electronica, se deben rellenar previamente ciertos parametros.
En la instalacion de iliaco, ya estan instalados algunos centros administrativos con su codigo de ser usados
con iliaco, esto no significa no puedan existir otros que no estén creados en iliaco, pero se pueden anadir

manualmente otros que vayan apareciendo. La opcidn lo podemos encontrar en Sistema - Centros administrativos.

A ‘ R I~ Estos centros con sus codigos de
Wvevo ';?AModiﬁcar %onar @uscar - Imprimir ‘;A,Ir a / /CProcesos

all Filtros B3 oficina contable, o6rgano gestor vy

Cadigo oficina contabl Cédigo drgano gestor Cédigo unidad tramitadora ~ Descripcidn oficina contab A

(01371279 (01371279 (01371279 (L01371273) Ayuntamientc . .

L01460749 L01460749 01460749 0001 unidad tramitadora, son los que hay

L01462541 L01462541 L01462541 0001

L01030725 L01030725 L01030725 0o que parametrizar en la ficha del

L01070624 L01070624 L01070624 o

L01220211 L01220211 L01220211 0 . -

L01340127 L01340127 L01340127 0 o cliente, pestaiia [Otros datos], para
< >

que los tome como datos al generar el

Formulatio  Direccién 0.Contable  Direccién 0.Gestor  Direccién U. Tramitadora
Cédigo 0.C [L01371279 archivo XML, de factura electrénica. Es

CédigoUT [LO1371278 | imprescindible que estos datos sean

Oficina contable {[Lm 371279) Ayuntamiento de Espeja
Grgano gestor [(L01371273) Ayuntamiento de E speja ‘ correctamente buscados y guardados en

Unid. Tramitadora [[Lm 371279) Ayuntamiento de Espeja

el cliente para procesar correctamente

E3 A Registro n® 1 de un total de 100 registros visualizados en la lista.

la factura electrénica. Por ejemplo:

* 4 Clientes == EC)
Wuevo  Modiicar  ~Pgorrar Deuscar - tmprimic Ujra £ /CProczsas
&2
Cédigo Titulo Razén Contacto Sufijo contable
230 SERVICIO DE EMPLED. AYUNTAMIENTO DE MURCIA SERVICIO DE EMPLE( 391 230
Formulario  Otros datos  Observaciones  Grupos  Notas de crédito  Avales Acciones comerciales Presupuestos Pedidos Consumos  Visitas
Cuenta ingresos
Cuenta tesoreria
Regimen Sl Iva def ‘
Factura-e
Oficina contable / Centro adm. fiscal (obligatorio)
LAD003190 |EIFICINA DE ATENCION AL PROVEEDOR
Organo gestor / Centro adm. receptor (obligatorio)
LADD02946 EMPLED, COMERCIO Y EMPRESA
Unidad tramitadora / Centro adm. pagadr (oblgatorio)
LAD003013 SERVICIO DE EMPLED
Subdireccion de compras
(3 Buscar centio adminishativo
£ A Recuperando informacion de la base de datos.
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También hay que instalar una aplicacion para firmar con una firma digital de la empresa, dicha aplicacion es

AutoFirma, y se puede descargar de la direccion del Portal de Administracion Electronica, la web de descarga a

fecha (23/11/2023) es: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html .

Es necesario también, que el/los puestos desde donde se vaya a usar el proceso de facturacidn electrdnica, se
tenga instalada la firma digital (certificado digital) de la empresa vigente.

El siguiente paso seria configurar el sistema indicando donde encontrar la aplicacion Autofirma en el puesto e
indicar cudl es el certificado digital que debe usar la empresa (como hemos indicado antes debe estar instalado en el
puesto y estar vigente).

1.- lliaco — Utilidades — Configuracién — Gestidén — Facturacion — Facturacidn electrdnica, ajustar la ruta de la

aplicacion de firma de documentos (Autofirma).

J Parametros de configuracién del programa =|Es E

Ordenar alfabéticamente

> - Descuentos

Documentos. Campos autoconfigurables
Emisién de documentos

Estadisticas

Etiquetas de envio
Fabricacién
Facturacién

Cambio de precio al modificar cantidad

> - Envio por email

v - Facturacion electrénica

Moslrar calpeta destino tras generar y firmar

Ruta ap I|ca0|on Autofllma

Futa facturas
> - Facturacion periddica
Facturacion sin albaran
Fecha a usar en fac. masiva a clientes
Ir a factura tras generarla
N2 linea en albaranes,ped.fac
Orden albaranes en facturas
Ordenar por ubicacién de almacén en documentos
Pasar referencia de alb. a fras

v

(v vvyv

Valorl C:\Program Files\&utoFirma\autoFirma\autoFirma.exe
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2.- lliaco — Utilidades — Configuracién — Gestidn — Facturacion — Facturacion electrdnica, le indicamos la

carpeta donde se generaran los archivos XML y XML firmados correspondientes a las distintas facturas electrdnicas.

,‘J! Parametros de configuracion del programa onl||nE) E

Ordenar alfabéticamente

Descuentos
Documentos. Campos autoconfigurables
Emisién de documentos
Estadisticas
Etiquetas de envio
Fabricacién
Facturacidn
Cambio de precio al modificar cantidad
> - Envio por email
v - Facturacion electrdnica
Mostrar carpeta destino tras generar y firmar
> - Preferencias empresa 1
Ruta aplicacid: n Autofirma
|
> - Facturacion peniadica
Facturacion sin albardn
Fecha a usar en fac. masiva a clientes
Ir a factura tras generarla
N? linea en albaranes, ped fac
Orden albaranes en facturas
Ordenar por ubicacién de almacén en documentos
Pasar referencia de alb. a fras

(Vv VVVVYV

Valorl C:\Users\Usuario\Desktop'faceh

Nos faltaria indicarle a la empresa cual es el certificado digital que debe usar, para ello, primero debemos
acceder a los certificados digitales instalados, para comprobar que esta instalado, su vigencia y el nombre descriptivo
que tiene, pues el nombre que habra que poner en la empresa para que luego lo busque.

Entramos en el navegador (Edge), se puede hacer desde cualquier otro.

Seguid los numero indicados en la imagen para acceder a los certificados digitales instalados.

e G @ Edge | edgey/settings/privacy

Ayude a mejorar los productos de Microsoft enviando los resultados de Ias biisquedas en la Web ° Actualizacién disponible

2 |Configuracién oo shosrmsassemoaima o pestire s infomeesic Nueva pestafia

Nueva ventana

Q@ Buscar en configuracion

W0 &

Nueva ventana InPrivate
@ Perfiles Personalizacién y publicidad @

Zoom
3 N & Privacidad, biisqueday servicios -

= Permitir que Microsoft guarde su actividad de exploracion. como el historial, uso, favoritos, contenido weby otros (@ ro—
Q) Apariencia datos de exploracion para personalizar los servicios de Microsoft y Microsoft Edge, coma los anuncios, las
[0 Barra lateral busquedas, las compras y las noticias. © Historial
Adminis datos y la confiquracién de public Panel de
[ Pagina da inicio, pagina principal L Descargas
y nuevas pestafias B Aplicaciones
[® Compartir, copiar y pegar &3 Extensiones
_ 4 |Sequridad
I ki pmisosdelaiba % Aspectos bisicos del explorador
8 Navegador predeterminada Administrar la configuracién de seguridad de Microsoft Edge
S Imprimir Ctri+P
L Descargas o y
5 | Administrar certificados @ 0 Captura de pantalla
& Proteccion infantil s
X2 o ados HTTPS, & Buscaren la pagina Ctr+F
A idiomas
o SmartScreen de Microsoft Defender a
mpresoras
“ yicame a protegerme co iios malimtencionados con SmartSereen de Microsoft Defender Més herramientas
O sistema y rendimiento
2 )& Configuracion
O Restablecer configuracion Bloguear aplicaciones potenciaimente no deseadas [ o]
o o @ Ayuday comentarios
[ Teléfonoyy otros dispositivos e
e Cerrar Microsoft Edge
Rt Proteccion contra errores o T Iaprtecci cont et & O @D
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Cuando hagamos clic en la opcidon de certificados nos saldrda una ventana similar a la siguiente imagen,
seleccionar el certificado de la empresa y pulsar Ver, después de pulsar nos mostrard una imagen como la de la

Certificados I Ml Certificado derecha, donde se

General Detalles  Ruta de certificacion

Propdsito planteado:  <Todos> w

puede ver la

Personal (Qtraspersonas Entidades de certificacidn intermedias  Entidades de certificaci * | *
£ ﬁ Informacion del certificado

validez del

Emitido para Emitido por Fechade... Mombre desaiptivo Este certif. esta destinado a los siguientes propdsitos:

* Prugba su identidad ante un equipo remoto
=% = +1.3.6.1.4.1,5734.3.11.1 o
epresentacén  21/09/2025 B73741076 SN idrsiT certificado.

*2,16.724.1.3.5.8
* Firma de documento
= 1,2,840,113583.1.1.5

" e *Para ver detalles, consulte la dedaraddn de la entidad de ce
seleccionar el certificado de la empresa y

pulsar el boton Ver (abajo)

Emitido para: il 573741076)

Emitido por:  AC Representaddn

Importar... Exportar... Quitar Opciones avanzadas Valido desde @2023 hasta *2025

Propdsitos planteados del certificado él” Tiene una dave privada correspondiente a este certificado.

Autenticacian del diente, Firma de documento, 1.2.840,113583.1.1.5

Ver Dedaracion del emisor

Cerrar ]

Pulsamos en la pestafia [Detalles] de la ventana anterior para acceder a la propiedades y poder conocer y
ajustar el nombre descriptivo.

General i idacid i
General Ruta de cartificacian Certificados cruzados. OCSP | Validadidn extendida

[ Aceptar

Mostrar:  Solo campos version 1 - gggna'?ﬁ:eﬁvo: % |I
Descripcion: |
Campo Valor
[ versian V3 Bropdsitos de certificado luego usarlo en la configuracion
E_JNL'lmero de serie R (®) Habilitar todos los propdsitos para este certificado
=] algoritmo de firma sha256R5A (Z) Deshabilitar todos los propésitos para este certificado
l%l ::izzfm e i .i.'::aéisaresentacio’n S () Habilitar solo los siguientes propdsitos
Lﬁ\-‘élido desde jueves, 21 de septinlernbre d; 2 Mota: solo debe modificar los propdsitos de los certificados que la
= ' ta d ite.
|2 valido hasta domingo, 21 de septiembre de. .. i e
[Flanatn SN MR K U Autenticacisn del diente
Firma de documento
1.2.840.113583.1. 1.5
L4 >
Agregar proposito, ,
Editar propiedades. .. Copiar en archiva...
| Aceptar Cancelar Aplicar
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Para terminar la configuracién, accedemos a iliaco — Sistema — Empresas — Pestafia [Datos adicionales], y en el
campo Alias certificado facturae, le tecleamos el nombre descriptivo de certificado, tal cual esté en el certificado.
(nota: para poner anadir el nombre descriptivo, previamente hay que pulsar [Modificar] en la ventana de

empresas.

:EEmprﬂas I
Tuevo “Poorrar ".usmr = Imprimir ilr a {0/

i
Empreza Titulo _ Rec. Act

0l X

Formulario | D atos adicionales  BFlementos comunes a todas las empresas

Texta LOPD Email INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS
COWFORME EL WUEYDO REGLAMENTO ELUROFED

Reqlamento General zobre la Prateccidn de Datoz [RGPO] fue publicado

Texto LOPD Documentoz  Reglamento General zobre la Proteccidn de Datos (RGPD) fue publicado
en el Diario Oficial de la Unjgn Eurogea el 4 de mavo de

Aliaz certficado facturae BY374107E

Una vez configurado lo anterior, podemos pasar a ver como se generar la factura electrénica desde iliaco.

GENERAR FACTURA ELECTRONICA CON ILIACO

Antes de general la factura electronica, debemos crear desde iliaco una factura de forma estandar con iliaco,
asegurando siempre que tenemos los datos previos del cliente, firma digital y aplicacion Facturae instalada.

Desde Gestion - Facturacion electronica.
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) Facturacién electrénica

2716
{ ;’Procesos N4

- N Ventas Compras
"""‘l Desde fecha 01/04/2024  Cliente | Buscar e T Serie 524 .
i Hastafecha 16/04/2024 Destino C:\Users\Usuario\De - - —~ Proveedor J Importar docs.
Un archivo por factura Version 4 Facturae 3.2.2 Marcar/desmarcar todas ~.¢ Generar albarén

Datos a exportar  Generadas Errores en importacién

Serie Cédigo Fecha Cliente Nombre Estado Total fra. Tipo A pagar Vélido Sel.

Seleccionamos las fechas y cliente, y pulsamos Buscar, nos mostrara las facturas que se puedan generar como
electronicas, debemos seleccionarlas y finalmente hacer clic en el boton Generar. Este paso generara un archivo con
extension .XML, que es el archivo a procesar de la aplicacion AutoFirma (Aplicacion de Administracion Electroénica),
el archivo se encontrara en la carpeta que hemos configurado anteriormente y que en esta ventana aparece como
Destino.

Una vez generados el/los archivos se pueden ver en la pestana [Generadas], donde usando las teclas
Ctrl+Clic, podemos seleccionar una o varias facturas para firmarlas.

~}| Facturacion electronica

£ {;‘Procesos -

Wentas tompras
Desde fecha 01/04/2015  Clisnte _’_ Buscar Generar @ Fitrnar Sernie 524 =
Hastafecha 16/04/2024  Destino C:AUsershlsuariohDe ’ . Eigveedot _J Import
| = o e
B Un archive por factura Versidn 4 Facturae 3.2.2 B Marcar/desmarcar todas 1‘: 8 Gererar albaran

Datos a exportar fLGeneradasl Errores en impartacin

Qrden Serne Cadigo F.Generacio Fecha Estado Cliente Mombre Gen. Firmn. Enw. Fichero F.Firma Fichero F.

1515 455 1070472024 2270572015 G W o =] O FACZ0240470 5154

Una vez seleccionado y haciendo clic en el botén [Firmar] se generara en la carpeta Destino, un archivo XML
firmado (factura electrénica) que sera el que hay que presentar y/o enviarse al cliente, por el procedimiento que
este le haya indicado, normalmente a través de la plataforma eFace (https://face.gob.es/es).

El ordenador desde donde firma y envia debe tener instalado un certificado digital valido.

Este paso generara un archivo firmado y preparado para ser enviado a través de la plataforma eFace
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5‘[19\& X bt o~ = X
|
e O £ | hitpsy//face gob.es/es m = 4 e
Mracs
Quiero presentar una
factura. ¢ Qué pasos
debo seguir?
Directorio de Puntog G
—
a‘[nmce X‘+v - X
e T I £ | https;//faca.gob.es/es/facturas/acceder-factura m < * 4’

L i Bfacs .

INICIO FACTURA -~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

I Remitir Factura

AVISO:

Ahora para remitir sus facturas a las Administraciones Publicas adheridas a FACe, ponemos a
comodidad, varias formas de identificacion

Cl@ve Certificado electronico

Para presentar, a través de FACe, facturas a las Adminisiraciones Publicas que carezcan de punio general de enfrada de
facturas, simplemente debera incluir como oficina contable, érganc gestor y unidad tramitadores el codigo DIR3 de esa

osicion, y para su mayor

administracion

Seleccionar el archivo XML firmado, correo electronico y Enviar.

Procure guardar un resguardo de la transaccion, siguiendo la informacion de la plataforma.
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